论文电子版提交保存使用管理办法
吉林农业大学图书馆于2015年实行了博士、硕士论文电子版呈缴制度。为保护著作权人的合法权益以及其论文在学校范围内合理使用，在“中华人民共和国著作权法实施条例”和教育部“高等学校知识产权保护管理规定”的指导下，吉林农业大学图书馆特制定学位论文电子版提交、保存和使用管理办法，具体内容如下： 
1． 论文提交要求： 
学位论文电子版由作者直接通过吉林农业大学图书馆主页上的“学位论文提交系统”栏目提交，然后在图书馆办理相应的离校手续。文责自负。 
2． 电子版学位论文
吉林农业大学将根据国家著作权法的有关规定和作者许可对学位论文电子版进行合理使用，具体如下： 
(1)为校内用户提供检索和阅览服务。“校内用户”指吉林农业大学校区内学生和教职员工； 
(2)为存在馆际合作关系的兄弟高校用户提供文献传递服务和交换服务。“存在馆际合作关系的兄弟高校用户”是指同吉林农业大学签署有正式馆际合作协议的各高校图书馆、国家图书馆等图书馆用户； 
(3)吉林农业大学通过各种技术措施来实现用户控制，以保护著作权人的合法权益；
(4)保密级学位论文电子版，图书馆将严格遵守国家保密法规和吉林农业大学研究生涉密学位论文管理办法的有关规定保管，并根据相关规定，为办理了相关手续的读者提供一定的服务。论文解密后，管理与服务方式同(1) (2) (3) 。  
                                                               图书馆
                                                              2015年3月
学位论文提交地址：  http://202.198.5.138/
学位论文提交流程
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学位论文在线提交流程：登录图书馆主页（http://lib.jlau.edu.cn/）左下角的“学位论文提交系统”。
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首次使用，请先进行“新用户注册”。注意：注册时的“用户名”和登录时的“学号”相同，即为校园卡卡面显示的号码。带*的为必填项，且需真实信息。
登录后，进入“提交论文”，按表填写相关信息。带*项是必填项，可以点击“保存论文”按钮进行信息的保存；
2、“上传全文”应注意的事项及要求：
(1)将纸型论文包括的所有内容做成一个完整的格式文档，该文档应包括封面页、研究成果声明页、 中、英文摘要、关键词、目录、正文及参考文献、附录、致谢等。具体格式要求请参照研究生院论文格式要求；
(2)文件名格式为： 学号+姓名，如：20205050顾雷。（学号为校园卡卡面显示的号码，非学生证号码）
(3)必须上传doc、docx、pdf格式文件，文件不得加密；不要打包！ 不要用测试版软件转换pdf格式文件。
(4) 点击“保存论文”按钮进行信息的保存，或点击“提交论文”按钮直接进行论文的提交。
保存论文：直接保存页面所有的信息，用户可以到“我的论文”页面对该论文进行修改和删除等操作！通过该按钮保存的论文只是草稿状态，是无法进行审核的，还需要用户进行提交操作；
提交论文：经过相应的验证操作判断该论文是否符合提交要求，若符合则提交该论文进入审核状态，在此期间用户不能对该论文进行操作；否则则提示相应的错误。
 *保密级别：由吉林农业大学研究生涉密学位论文管理办法确定的保密论文，请作者务必在提交时，填写相应保密级别，否则后果自负。
 *全文信息：上传完文件后请刷新文件列表！ 并到“我的论文”界面检查全文是否提交成功。
⑸提交完成后携离校通知单到图书馆一楼（A102室）对论文进行现场审核，合格后方可办理相关的离校手续。（同等学力申请硕士学位人员提交学位论文后到图书馆一楼（A102室），开具论文提交成功证明，并将证明上交相关部门领取学位证书。）
